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AI DOCENTI DELL’ISTITUTO 

LORO SEDI 

-ALLA DOCENTE FUNZIONE STRUMENTALE 

 DELL’UTRI 

SEDE 

-AI COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

-AL REFERENTE DI SCUOLA DELL’INFANZIA 

ALLE FUNZIONI STRUMENTALI 

LORO SEDI 

 -AI SIGNORI GENITORI 

-P.C. AL D.S.G.A 

SEDE 

ALBO E SITO D’ISTITUTO 

Oggetto: Circolare  uscite didattiche, visite guidate ,viaggi d’istruzione, A.s. 

2024/2025. 

Per opportuna conoscenza e per gli adempimenti di competenza, si trasmette,  in 

allegato alla presente, modulistica necessaria all’effettuazione di uscite didattiche/ 

visite guidate. 



La funzione strumentale responsabile , supportata dai collaboratori del dirigente 

scolastico,  avra’ il compito di: 

– coordinare  e supportare  i docenti referenti delle/dei  singole/i   uscite/visite 

guidate; 

– coordinare l’organizzazione delle attivita’ previste nell’ambito dell’iniziativa, in 

collaborazione con la segreteria e i collaboratori del dirigente scolastico; 

-predisporre le comunicazioni per il personale interno e per gli alunni inerenti 

all’organizzazione e alla realizzazione dell’iniziativa; 

-curare l’informazione dei genitori; 

-curare l’eventuale documentazione prevista dall’iniziativa. 

Entro  e non oltre  il  02. 10.2024 andranno confermate le  progettazioni delle uscite 

didattiche , delle visite guidate   includendo anche informativa su  itinerario e 

programma, partecipanti, accompagnatori,  tipologia pasto, mezzo di trasporto, 

servizi richiesti, prenotazioni( ingresso musei, mostre, laboratori.  guida etc.), costo a 

carico delle famiglie, eventuali note organizzative. Oltre tale data non sara’ 

possibile modificare il piano uscite didattiche. 

I  docenti sono tenuti a programmare con precisione le mete di ciascuna singola 

uscita. Non verranno autorizzate uscite didattiche e/o viaggi d’istruzione per i quali 

non siano stati individuati gli accompagnatori (almeno uno ogni 15 alunni piu’ uno di 

riserva). 

Dieci  giorni prima dell’uscita, i docenti hanno l’obbligo di acquisire il permesso dei 

genitori ai fini della predisposizione, da parte della segreteria, dell’elenco nominativo 

dei partecipanti. vanno segnalati i nominativi dei docenti accompagnatori. 

L’elenco degli alunni dovrà essere tenuto dagli insegnanti accompagnatori per tutta la 

durata della visita guidata. in caso  di  mancata  adesione  ad  un’uscita l’alunno viene 

aggregato ad  un’altra classe. 

Il  piano  completo  delle uscite didattiche , delle visite guidate e dei viaggi di 

istruzione   deve coincidere nelle forme e nei  contenuti con quanto previsto nel 

PTOF. 

Per quanto non espressamente indicato si fa riferimento alla normativa vigente in 

materia di   uscite didattiche , visite guidate, viaggi di istruzione, ETC…. 

Gli  insegnanti  accompagnatori devono uniformarsi  sia alle disposizioni per la 

sorveglianza degli alunni. 



Non saranno autorizzate uscite che non si attengono ai parametri previsti per la 

presenza di alunni e accompagnatori sul mezzo di trasporto. 

In prossimità  delle uscite didattiche, delle   visite guidate e dei  viaggi d’istruzione , i 

docenti di sezione/classe, coordinati dalla funzione strumentale, richiameranno 

l’attenzione dei genitori degli alunni sull’importanza di informare i docenti 

accompagnatori in merito ad eventuali patologie che possano richiedere l’adozione di 

provvedimenti sanitari specifici. 

I  signori genitori di minori che soffrono di malattie croniche, tali da poter generare 

una situazione di emergenza sanitaria,  dovranno far pervenire ai docenti responsabili 

il parere del medico curante, producendo apposita certificazione.. 

Si precisa che, in caso di mancata comunicazione, l’istituzione scolastica non si 

assume la responsabilità per eventuali inconvenienti che dovessero accadere durante 

le visite guidate. 

Si acclude , in allegato , esemplificazione di prospetto riassuntivo delle  uscite 

didattiche, delle visite guidate e dei viaggi di istruzione , da compilarsi , a cura della 

 funzione strumentale responsabile , entro e non oltre il 08.10.2024. 

 n. 

prot. 

Sezione/classe Data(indicativa) 

ovvero periodo 

previsto 

Docenti 

accompagnatori 

altro Servizi 

richiesti 

      

      

      

      

      

      

 

La definizione del prospetto di cui sopra, è necessaria, ai fini di un suo inserimento 

nel Piano dell’Offerta Formativa dell’Istituto , aggiornato al corrente anno scolastico. 

Per contemperare gli interessi dell’Amministrazione in termini amministrativo -

contabili e il dovere di garantire la sicurezza dell’utenza e del personale 

dell’Istituto secondo la normativa vigente, la progettualità prevista nel PTOF 



sarà realizzata, previo accertamento ulteriore  della sua fattibilità e di tutte le 

condizioni necessarie ed indispensabili . Ciò,  attraverso l’acquisizione e l’esame 

di tutta la documentazione richiesta dalla normativa vigente da trasmettere   

anche agli organi competenti 

N. B. Le visite d’istruzione , le uscite didattiche o qualsiasi altra iniziativa sul 

territorio potrebbero essere annullare se cambiassero condizioni di attuazione, 

in relazione alla normativa di riferimento. 

Ulteriori comunicazioni saranno diramate con congruo preavviso. 

Catania, 18.09.2024 

Il Dirigente scolastico 

Rossella Miraldi 
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