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Al personale Assistente Amministrativo  

Al personale Collaboratore Scolastico  

All’albo  

Alla sez. Amministrazione Trasparente  

Al sito della scuola 

 

 

PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE “Per la Scuola - competenze e ambienti per 

l’apprendimento”. Asse I del PON Scuola, azione 10.2.2 “Azioni di integrazione e potenziamento delle 

aree disciplinari di base con particolare riferimento al I e al II ciclo”, sotto-azione 10.2.2A “Competenze 

di base”. 

  Codice Progetto:  10.2.2A-FSEPON-SI-2024-115  

  Titolo Progetto: “Per migliorarci…”  

   Codice C.U.P  D64D23003830001 

 

 

 

 

OGGETTO: Avviso di reclutamento personale Assistente Amministrativo e Collaboratore 

Scolastico PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO PON/ AGENDA SUD  Codice Progetto:  

10.2.2A-FSEPON-SI-2024-115 ,   Titolo Progetto: “Per migliorarci…” ,    Codice C.U.P  

D64D23003830001 

 

Il dirigente scolastico 

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, l’art. 7, 

comma 6; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta compensi, gli 

aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d.“Agenda 

SUD”, emanata nell’ambito dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020 

- Nota di adesione n. 134894 / 2023; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto per il triennio 2022/2025; 

VISTO l’avviso del M.I.AOOGABMI.REGISTRO UFFICIALE(U).0134894.21-11-2023, Avviso per 

adesione all’iniziativa. Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. 

“Agenda SUD”. Azione 10.2.2 “Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base 

con particolare riferimento al I e al II ciclo”, sotto-azione 10.2.2A “Competenze di base” 

 VISTA la candidatura inoltrata da questa scuola n. 1092719 del 19.01.2024;    
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VISTA la nota M.I.prot.n. AOOGABMI - 16058 del 05/02/2024, con la quale l’Istituto ha ricevuto la 

formale autorizzazione al progetto;   

VISTO il D.Lgs. n.36/2023; 

VISTO il Decreto 28 agosto 2018, n.129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo1, comma 143, della legge 13 

luglio 2015, n.107”; 

VISTO il D.I. n.129/2018, art.4 comma 4 e art.10 comma 5; 

VISTO il Decreto Assessoriale Regione Siciliana 28 dicembre 2018, n.7753; 

VISTE le delibere del collegio dei docenti n. 5 del 15.01.2024 e n. 5 del Consiglio di Istituto  del 

18.01.2024; 

VISTA la candidatura inoltrata da questa scuola n. 1092719 del 19.01.2024;    

VISTA la nota Prot. AOOGABMI – 16058 avente ad oggetto “ Fondi Strutturali Europei – Programma 

Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I  

Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione .2.2 – 

Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro  dell’istruzione e del 

merito 30   agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. Avviso per adesione  all’iniziativa. 

Autorizzazione progetti” Ciò, rappresenta la formale autorizzazione del progetto  ed impegno di spesa 

della singola Istituzione scolastica, come di seguito esplicitato: 

             

SOTTO AZIONE CODICE 

IDENTIFICATIVO 

PROGETTO  

TITOLO 

PROGETTO 

IMPORTO 

AUTORIZZATO 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-

SI-2024-115 

“PER 

MIGLIORARCI…” 

EURO 69 984,00 

 

VISTO il progetto “PER MIGLIORARCI…”  , con riferimento ai moduli, come di seguito citati: 

 

Modulo Titolo modulo 

Italiano per stranieri Imparare l'italiano giocando 

Lingua madre ITALIANO LINGUA MIA 

Lingua madre Paroliamo 

Lingua madre Parole in gioco 

Lingua madre Giochiamo con l'italiano 
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Lingua madre Italiano che passione 

Lingua madre Leggere un mondo per leggere il mondo 

Matematica Matematicamente 

Matematica 1-2-3 ........Giochiamo con i numeri 

Matematica Maghi dei numeri 

Matematica La matematica non è un problema 

Matematica Conto in un baleno 

Lingua inglese per gli allievi delle scuole primarie Divertirsi con l'inglese 

Lingua inglese per gli allievi delle scuole primarie One, Two, three... Go 

Lingua inglese per gli allievi delle scuole primarie I speak English 

  

 

 

VISTE le indicazioni del MIM per la realizzazione degli interventi;  

VISTA la delibera n. 8 del Collegio dei docenti del 13.05.2024 e n.  7 del Consiglio di Istituto del 

22.05.2024; 

VISTO il Programma annuale 2024 approvato con delibera n  4 del 9 febbraio 2024; 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio del progetto , prot. n. 3742 del 27/03/2024; 

VISTO il decreto di assunzione Responsabile Unico di Progetto, prot. n. 8317/IV 5 del 25.07.2024 ; 

TENUTO CONTO di dover avviare una procedura selettiva volta al conferimento degli incarichi di 

Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il personale ATA profilo Assistente 

Amministrativo e COLLABORATORE SCOLASTICO PER LA REALIZZAZIONE DEL 

PROGETTO PON/ AGENDA SUD  Codice Progetto:  10.2.2A-FSEPON-SI-2024-115; 

CONSIDERATO che i soggetti che verranno individuati saranno incaricati dello svolgimento delle 

attività oggetto del presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla 

realizzazione del progetto finanziato; 

RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del procedimento 

la Dott.ssa Rossella Miraldi , in qualità di Dirigente scolastico che risulta pienamente idonea a ricoprire 
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tale incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990; 

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 

responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte 

dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

CONSIDERATO che la Dott.ssa  Rossella Miraldi ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di 

cause di conflitto di interessi ed obblighi di astensione; 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001; 

VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013; 

RITENUTO che l’Istituzione scolastica provvederà ad individuare le figure richieste attraverso le 

seguenti procedure: 

a) ricognizione del personale interno all’Istituzione (secondo quanto contenuto nell’allegato 2 

dell’Avviso Prot. AOODGEFID\1953 del 21/02/2017 “Potenziamento delle competenze di base in 

chiave innovativa, a supporto dell’offerta formativa) e/o di personale interno ad altra Istituzione (c.d. 

collaborazioni plurime); 

b) ove non sia possibile reclutare personale di cui al punto che precede, conferimento dell’incarico 

con contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del decreto legislativo n. 165/2001, al 

personale di altra Pubblica Amministrazione e/o a personale esterno; 

CONSIDERATO nel caso in cui, all’esito della procedura, si individuino i soggetti idonei a soddisfare 

il fabbisogno dell’Istituzione Scolastica, si procederà alla stipula, con i suddetti soggetti: 

a) in caso di ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o di affidamento ad una risorsa di altra 

Istituzione (c.d. collaborazioni plurime), di una Lettera di Incarico; 

b) in caso di affidamento di un contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del decreto 

legislativo n. 165/2001 al personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione oppure al personale 

esterno, di un Contratto di lavoro autonomo; 

CONSIDERATO CHE gli interventi formativi previsti nel piano “Agenda SUD” sono finalizzati al 

superamento dei divari tra Nord e Sud e al rafforzamento delle competenze in lingua madre, lingua 

straniera, matematica e scienze, secondo le Indicazioni nazionali per il curriculo della scuola 

dell’infanzia e del primo ciclo d’istruzione, nonché degli apprendimenti linguistici, espressivi, 

relazionali e creativi; 

CONSIDERATO che le procedure di individuazione e/o reclutamento del personale devono essere 

conformi ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, buon andamento, economicità, 

efficacia e tempestività dell’azione amministrativa;  

RILEVATA la necessità di reperire personale per affidare incarichi orari per le mansioni di assistenti 

amministrativi e collaboratori scolastici nell’ambito dei moduli formativi del progetto in oggetto;  

CONSTATATA la presenza di tutte le condizioni necessarie;  

 

INDICE 

 

LA SELEZIONE INTERNA, FINALIZZATA AL RECLUTAMENTO DELLE SEGUENTI FIGURE 
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PROFESSIONALI:   n. 2 Assistenti Amministrativi e di n. 7  Collaboratori scolastici da impegnare 

nella realizzazione dei sotto-elencati moduli nell’ambito del progetto a carico del  PON/ AGENDA SUD  

Codice Progetto:  10.2.2A-FSEPON-SI-2024-115  

  Titolo Progetto: “Per migliorarci…”  

   Codice C.U.P  D64D23003830001 

 

 

 

  Art. 1. - Compiti richiesti 

La selezione  è finalizzata ad individuare le figure professionali di supporto per lo svolgimento di 

attività operative strumentali alla gestione delle procedure finalizzate al raggiungimento degli obiettivi 

del Progetto, come di seguito specificate: 

• n. 2 Assistenti Amministrativi con idonee competenze nell’area contabile, nella gestione 

delle piattaforme di riferimento e reclutamento del personale da impiegare nel ruolo di supporto al DS 

e al DSGA, funzionale alla corretta gestione dell’iter documentale degli atti prodotti 

 

a) Supportare DS e D.S.G.A., nella gestione dei rapporti con tutor ed esperti e con il personale 

coinvolto a qualunque titolo; 

b) Provvedere, ove richiesto, alla redazione di documenti e atti volti al reclutamento delle figure di 

esperto e tutor, dalla fase della selezione all’incarico; 

c) Eseguire le attività prodromiche all’espletamento di attività negoziale anche mediante intervento 

sulle pertinenti piattaforme di e-procurement; 

d) Effettuare le dovute comunicazioni relative agli incarichi aggiuntivi del personale; 

e) Procedere al caricamento dei dati su GPU E SIF; 

e) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al Progetto; 

 

• n. 7  Collaboratori Scolastici da impiegare in tutte le attività operative strumentali 

all’allestimento degli ambienti. Ad essi sarà affidato il compito di: 

 

a) Supportare e coadiuvare l’organizzazione degli allestimenti e degli ambienti; 

b) Svolgere con autonomia operativa le attività di vigilanza, apertura e chiusura dei plessi interessati 

dalle attività di cui al progetto; 

c) Provvedere alla pulizia e sanificazione degli ambienti e delle classi, successivamente agli 

incontri effettuati a valere sul progetto in oggetto; 

d) Provvedere alla produzione delle copie fotostatiche richieste per la realizzazione del progetto. 

 

Di seguito viene riportato il riepilogo delle figure da individuare con il relativo impegno orario: 
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RUOLO N. FIGURE 

RICHIESTE 

ORE DI IMPEGNO 

PRO CAPITE 

ORE IMPEGNO 

COMPLESSIVE 

ASSISTENTI 

AMMINISTRATIVI 

2 25 50 

COLLABORATORI 

SCOLASTICI 

7 30 max 210 max 

 

 

Per gli incarichi di cui alla selezione sono previsti i seguenti compensi: 

- Assistente Amministrativo: compenso orario pari ad € 21,16 lordo Stato e omnicomprensivo per 

un costo massimo di € 1058 

- Collaboratore Scolastico: compenso orario pari ad € 18,24 lordo Stato e omnicomprensivo per un 

costo massimo di € 3830,4 

- Le ore di attività dovranno svolgersi oltre l’orario di servizio e in un periodo compreso dalla 

data della nomina e fino al completamento del Progetto. 

Il corrispettivo di cui sopra sarò liquidato a effettiva erogazione dei fondi comunitari e nessuna pretesa 

potrà essere avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità di tali risorse finanziarie. 

 

Art. 2 Requisiti e titoli richiesti 

1. Possono partecipare alla selezione i candidati interni in servizio presso L’Istituto comprensivo 

“ Giovanni Verga “ di Catania  in  possesso dei seguenti requisiti di ordine generale: 

i. cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

ii. godimento dei diritti civili e politici; 

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di 

selezione si riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale; 

vi. siano a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali (in caso contrario indicare 

quali) 

vii. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

viii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

ix. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause 

di incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 

valutazione delle medesime; 

x. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 

interferire con l’esercizio dell’incarico; 

xi. siano in possesso di esperienze professionali in merito alla gestione di procedure ad evidenza 
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pubblica ovvero di gestione dei contratti pubblici ovvero di gestione del personale; 

xii. siano personale amministrativo interno di ruolo presso  l’Istituto per tutta la durata 

dell’incarico; 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 

termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei 

requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione 

mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di 

partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al 

presente articolo. 

 

Art.3 – Titoli ed esperienze professionali valutabili 

 

1.  La selezione degli  aspiranti in possesso dei requisiti di accesso di cui all’art. 2   

avverrà mediante valutazione comparativa dei seguenti Titoli: 

PATENTE ECDL PUNTI 2 

CERTIFICAZIONI INFORMATICHE VARIE , 

CON VALUTAZIONE FINALE  RILASCIATE O 

RICONOSCIUTE DA ENTI PUBBLICI 

PUNTI 0,5 PER OGNI TITOLO(MAX 3 TITOLI) 

ESPERIENZE PASSATE IN AZIONI  DEL PON PUNTI 2 PER PROGETTO FINO AD UN MAX 

DI 8 PUNTI  

INCARICHI SPECIFICI PUNTI 2 PER ANNO  FINO AD UN MAX DI 8 

PUNTI  

TITOLI VALUTABILI 

DIPLOMA DI SCUOLA SECONDARIA DI  

PRIMO GRADO  

 

PUNTI 5 

DIPLOMA DI SCUOLA SECONDARIA DI 

SECONDO GRADO 

PUNTI 8 

 

Le domande pervenute entro il termine indicato saranno valutate dal Dirigente Scolastico che procederà 

alla valutazione delle domande presentate e a redigere le relative graduatorie. 

Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate all’Albo on line dell’Istituto. 

Avverso le graduatorie provvisorie è ammesso reclamo al Dirigente Scolastico, entro cinque giorni dalla 

data di pubblicazione; trascorso tale termine, l’atto diventa definitivo. 

Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida. 

In caso di parità di punteggio si adotteranno i seguenti criteri: 

1. Candidato più giovane; 

2. Sorteggio. 
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Art. 4 Durata dell’Incarico e svolgimento dell’attività 

 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima prevista fino al 31/12/2024 a 

decorrere, presumibilmente, dal 20.10.2024. 

2. Le ore  verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità 

cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di 

trasparenza rotazione e pari opportunità. 

1. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, 

in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, 

ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto 

delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

 

 

Art. 5 Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 

A fronte delle prestazioni professionali effettivamente rese dal personale esclusivamente al di fuori del 

proprio orario di servizio  viene corrisposto un compenso Lordo Stato, come da vigente CCNL, 

pari a: 

1. Profilo assistente amministrativo € 21,16 per ogni ora di attività prestata al di 

fuori del proprio orario di servizio, fino a un massimo di n.25 ore (venticinque ore ) pro capite; 

2. Profilo collaboratore scolastico € 18,24 per ogni ora di attività prestata al di fuori del 

proprio orario di servizio, fino a un massimo di n.30 ore (trenta ore ) pro capite; 

 

Il compenso sarà liquidato al termine dell’attività a seguito di presentazione da parte di ciascun 

incaricato del Time Sheet dal quale risulti il calendario delle l’attività effettivamente svolte (al di fuori 

del proprio orario di servizio) con la descrizione delle attività e le ore effettuate e previo accreditamento 

delle risorse finanziarie assegnate per il progetto. 

 

Art. 6 - Presentazione della Domanda 

1. Il Personale interessato, in possesso dei requisii di ammissione, dovrà inoltrare apposita 

istanza in carta semplice, utilizzando il modulo allegato, entro e non oltre le ore 12.00  del 4 ottobre 

2024 . , al Dirigente Scolastico dell’Istituto comprensivo “Giovanni Verga”” con sede in via  Giacomo 

Leopardi, 89/B . L’istanza dovrà essere inviata a mezzo posta elettronica all’ indirizzo istituzionale 

dell’Istituto: o, in alternativa, presentata “brevi manu” all’Ufficio Protocollo presso la segreteria 

dell’Istituto. 

2. Il Modulo di domanda debitamente compilato e sottoscritto dovrà pervenire entro le ore 

12,00 del 04/10/2024 , corredato da dettagliato curriculum vitae in formato europeo privo dei dati 

sensibili. Per le domande pervenute a mezzo raccomandata farà fede il timbro postale. 
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3. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine stabilito. 

4. Nella richiesta di partecipazione, che include altresì la Dichiarazione sostitutiva resa ai 

sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei requisiti previsti per la 

partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto 

di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere corredata: 

⇒ dal curriculum vitae del candidato; 

⇒ da una Autodichiarazione in merito all’assenza conflitto interesse 

⇒ dalla fotocopia del documento di identità in corso di validità. 

5. Ciascun documento dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato. 

6. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla  documentazione 

presentata dai candidati. 

 

7. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del 

contenuto delle dichiarazioni sostitutive. 

 

Art. 7 Commissione di valutazione 

1. La Commissione è composta da n. 3 membri e sarà nominata dal Dirigente scolastico . 

2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di 

ammissibilità, la valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria. 

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i 

criteri di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato. 

 

Art. 8 Graduatorie 

1. La selezione delle candidature sarà effettuata da apposita Commissione, che emetterà la 

valutazione in  base ai servizi e alle esperienze documentate. 

2. I candidati, individuati sulla base della valutazione dei titoli di servizio e professionali 

posseduti, saranno inseriti in apposita graduatoria in base al punteggio conseguito secondo i criteri di 

cui all’articolo 2. 

3. L’incarico sarà affidato tramite il conferimento di specifico “Incarico” attingendo dalla 

graduatoria  predisposta, ai soggetti individuati sulla base dei risultati della presente procedura. 

 

4. La presente procedura sarà ritenuta valida anche in presenza di una sola candidatura. 

 

5. Qualora non sarà presentata neanche una candidatura si dovrà procedere alla selezione di 

Esperti esterni, mediante: 

a) ricorso alle collaborazioni plurime, con affidamento dell’incarico ad una risorsa di 

altra Istituzione scolastica. Ciò avviene in conformità con quanto previsto dall’art. 35 del CCNL 

Comparto Scuola del 29 novembre 2007, per la realizzazione da parte dei docenti di specifiche attività 

progettuali per le quali sono richieste particolari competenze professionali, ovvero ai sensi dell’art. 57 
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del suddetto CCNL, per le attività svolte dal personale ATA; 

b) conferimento dell’incarico con contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, 

comma 6, del d.lgs. n. 165/2001 al personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione e/o a 

soggetto privato esterno. 

 

Art. 9 Esclusioni 

1.Sarà considerato motivo di esclusione la domanda presentata fuori termine. 

2.Saranno, altresì, esclusi dalla procedura, pur avendo presentato la domanda nei termini previsti, 

coloro che non risultino in possesso dei requisiti prescritti. L'esclusione sarà disposta con riferimento 

alle dichiarazioni    rese dal candidato nella domanda, ovvero alla documentazione prodotta, ovvero 

ancora agli accertamenti effettuati da questo Istituto ai sensi di quanto disposto dalla normativa 

vigente. 

 

Art. 10- Pubblicazione del Bando e delle Graduatorie 

1. Dell’Avviso sarà   data diffusione tramite affissione all’albo della scuola e pubblicazione 

sul sito dell’Istituto all’indirizzo https://www.scuolavergacatania.edu.it/ 

2. Gli esiti della selezione saranno pubblicati all'Albo on-line del Sito Web dell’Istituto 

raggiungibile   all’indirizzo https://www.scuolavergacatania.edu.it/ 

3. L'affissione all’Albo ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli 

estremi per quanto attiene al punteggio attribuito ed alla posizione occupata nell’elenco stesso potranno 

produrre reclamo al Dirigente Scolastico entro i 5 giorni successivi alla pubblicazione. La scuola 

provvederà a pronunciarsi sul reclamo nel termine di 2 giorni successivi, decorso il quale l’elenco 

diviene definitivo. 

4. Trascorsi giorni 2 dalla pubblicazione dell’elenco all’albo dell’Istituto sarà data 

comunicazione ai candidati      vincitori a cui saranno conferiti gli incarichi, mediante provvedimento del 

Dirigente Scolastico. 

 

Art. 11 – Privacy 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono 

le seguenti informazioni: 

 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto comprensivo “Giovanni Verga” di Catania  con sede in via 

Giacomo Leopardi, 89B , responsabile legale dirigente scolastico Rossella Miraldi ,  a cui ci si potrà 

rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo pec: 

ctic8bb006@pec.istruzione.it 

 

Base giuridica del trattamento 
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Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 

2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 

connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione 

di incarichi individuali. 

 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione. 

 

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 

mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 

utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 

 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 

specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 

quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 

 

Diritti degli interessati 

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri 

dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che 

li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 

all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 

 

Diritto di reclamo 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 

quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 

nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

 

mailto:ctic8bb006@istruzione.it


12 

 
 

 
 

REPUBBLICA ITALIANA - REGIONE SICILIANA 

XIV DISTRETTO SCOLASTICO 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "GIOVANNI  VERGA" 
Via G. Leopardi, n. 89/B - c.a.p.  95127 CATANIA 

TEL. - FAX   095/387210 - C. F. 93238340876 - C.M. CTIC8BB006 

e-mail: ctic8bb006@istruzione.it 

 

 

 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 

paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Articolo 12 – Responsabile del procedimento 

 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura 

Responsabile del procedimento è la Professoressa Rossella Miraldi  in qualità di Dirigente scolastico. 

Catania, 26.09.2024 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           (Dott.ssa Rossella Miraldi) 

 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.lgs.82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa. 
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