REPUBBLICA ITALIANA — REGIONE SICILIANA - XIV DISTRETTO SCOLASTICO
ISTITUTO COMPRENSIVO “ Giovanni Verga™
Via Giacomo Leopardi, 89/ B

C.AP. 95127 — Catania
C1 93238340876/ C.M. CTIC8BB00S

ALLA DOCENTE MARIA LUISA TINNIRELLO
SEDE

AL FASCICOLO PERSONALE
P.C.ALD.S.G.A.

[STITUTO COMPREMNSIMWO - "G, WERGA"-CATANIA
Prot. 0000087 del 03/09/2021
07-06 (Uscita)

ALL’ALBO DPISTITUTO
AGLIATTI

OGGETTO: NOMINA COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO. ATTRIBUZIONE COMPIT
E FUNZIONL :

VISTL:

= L’ART. 25, COMMA 5, DEL D.L.VO 30/03/2001, N. 165, CHE ATTRIBUISCE Al DIRIGENTE
SCOLASTICO LA FACOLTA DI SCEGLIERE DIRETTAMENTE I DOCENTI COLLABORATORI E DI
DELEGARE A QUESTI L’ESERCIZIO DI SPECIFICI COMPITI AMMINISTRATIVI,

« L’ART. 34 DEL CCNL 2006/2009 DEL COMPARTO SCUOLA, CHE ATTRIBUISCE AL DIRIGENTE
SCOLASTICO LA FACOLTA DI AVVALERSI, NELLO SVOLGIMENTO DELLE PROPRIE FUNZIONI
ORGANIZZATIVE ED AMMINISTRATIVE DI DOCENTI DA LUT INDIVIDUATI AT QUALI POSSONO
ESSERE DELEGATI SPECIFICI COMPITI,

SI NOMINA LA S.V. SECONDO COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO. NELL’ANNO
SCOLASTICO 2021/2022 AVRA I SEGUENTI COMPITI:

-SOSTITUZIONE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO IN CASO DI ASSENZA DEL VICARIO.

-SOSTITUZIONE DEL COLLABORATORE CON FUNZIONI VICARIE IN CASO DI SUA ASSENZA,
IMPEDIMENTO, FERIE
-COLLABORAZIONE PER IL CONTROLLO DELL’EFFICACIA DELLA COMUNICAZIONE INTERNA
-COLLABORAZIONE CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO ED IL DOCENTE COLLABORATORE( EX
VICARIO)

e NELLA SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI(SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA)
o PERIL CONTROLLO DEL REGOLAMENTO I’ ISTITUTO DA PARTE DI ALUNNI E FAMIGLIE
e PERIL SUPPORTO AI FLUSSI INFORMATIVI E COMUNICATIVI INTERNI ED ESTERNI
-CONTROLLO FIRME DOCENTI ALLE ATTIVITA COLLEGIALI PROGRAMMATE
- CONTROLLO REGISTRI DI CLASSE _

- COORDINAMENTO COMMISSIONI E GRUPPI DI LAVORO E RACCORDO CON LE FUNZIONI
STRUMENTALI E CON 1 REFERENTURESPONSABILI DI INCARICHI SPECIFICI OPERANTI
NELL’ISTITUTO
-GESTIONE E COORDINAMENTO DELLE ISCRIZIONI, INSIEME AL COLLABORATORE CON FUNZIONI
VICARIE
- COORDINAMENTO DELLE ATTIVITA DI DOCUMENTAZIONE EDUCATIVA ED ORGANIZZATIVA.

- SUPPORTO AL LAVORO DEL D.S. E PARTECIPAZIONE ALLE RIUNIONI PERIODICHE DELLO STAFF
-CONTROLLO FIRME DOCENTI ALLE ATTIVITA COLLEGIALI PROGRAMMATE;

-COLLABORAZIONE CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO NELLA REDAZIONE DI CIRCOLARI DOCENT],
ALUNNI E FAMIGLIE SU ARGOMENTI SPECIFIC,

-APPLICAZIONE DEL REGOLAMENTO ANTI-COVID 19;

- VIGILANZA IN MERITO ALLA SICUREZZA E ALL’IGIENE DELL’EDIFICIO IN COLLABORAZIONE CON
GLI ADDETTI DEL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE, CON L’IMPEGNO DI SEGNALARE AL DS
E AL DIRETTORE SGA QUALSIASI SITUAZIONE POSSA RICHIEDERE UN INTERVENTO DI
MANUTENZIONE ORDINARIA E/O STRAORDINARIA PER CONSENTIRE DI INOLTRARE LA RICHIESTA
AGLI UFFICI COMPETENTI;

-VERIFICA REGOLARE DELL’ORGANIZZAZIONE DI TUTTE LE ATTIVITA PROGRAMMATE DEL
PERSONALE DOCENTE;

- COORDINAMENTO CON FIDUCIARIO DI PLESSO VIALE ALCIDE DE GASPERI, 193.
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GLI IMPEGNI, I CARICHI DI EAVORO E LE FUNZIONI SONOQ ESPLETATI IN ORARIO AGGIUNTIVO A
QUELLC DI DOCENZA. LA RETRIBUZIONE PER LO SVOLGIMENTO DELI COMPITI E DELLE FUNZIONI
SARA DEFINITA IN SEDE DI CONTRATTAZIONE DI ISTITUTO CON I FINANZIAMENTI A CARICO DEL
FONDO PER LE ATTIVITA AGGIUNTIVE PREVISTE PER LE COLLABORAZIONI CON IL DIRIGENTE
SCOLASTICO DI CUI ALL’ART. 88 CCNL 2006 2009 — COMMA 2 — LETTERA F (INDENNITA E COMPENSI A
CARICO DEL FONDO IPISTITUTO).

IL COMPENSO SARA CORRISPOSTO IN RAPPORTO ALL’EFFETTIVO SVOLGIMENTO DEL COMPITO
OGGETTO DEL PRESENTE INCARICO E PREVIA PRESENTAZIONE DI RELAZIONE IN MERITO

LA PRESENTE DELEGA HA CARATTERE GENERALE , E LIMITATA ALL'ANNO SCOLASTICO 31.08.2022
EDE SOGGETTA A REVOCA IN QUALSIASI MOMENTO. GENTE SGOLASTlco

CATANIA, LT g3, 09 . 202] lla Miraldi

O PER ACCETTAZIONE
CATANIA, LD

OPER NON ACCETTAZIONE
CATANIA, LT
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