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AL DOCENTE LUCIANO DAVIDE LONGO 

AL PERSONALE DOCENTE ED ATA DELL’ISTITUTO  

ALL’ALBO E SUL SITO 

OGGETTO: NOMINA FIDUCIARIO SEDE VIALE ALCIDE DE GASPERI, 193. SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA.  

LA S.V. È NOMINATA FIDUCIARIO DI PLESSO SEDE VIALE ALCIDE DE GASPERI, 193, A.S. 2020/2021, COME 

CONCORDATO IN  SEDE DI COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 02.9.2020, CON I SEGUENTI COMPITI. 

 CONTROLLO FIRME DI PRESENZA GIORNALIERA DEI DOCNETI DI PLESSO. VERIFICA GIORNALIERA 

DELLE ASSENZE E SOSTITUZIONE.  

 ORGANIZZAZIONE DELLA SOSTITUZONE DEI DOCENTI TEMPORANEAMENTE ASSENTI.  

 REPPRESSENTARE AL DIRIGENTE IN VESTE DI RESPONSABILE DI  NORME E REGOLE UFFICIALI DI 

FUNZIONAMENTO ELLA SEDE DI VIALE ALCIDE DE GASPERI( AUTORITÀ DELEGATA).  

 VIGILANZA DEL REGOLAMENTO D’ISTITUTO ANCHE RIGUARDO ALLA NORME DI PREVENZIONE 

RISCHI DA EPIDEMIA COVID 19 

 CURA DEI RAPPORTI CON L’UTENZA 

 RACCOLTA E CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE RELATIVA AI PROGETTI DA SVOLGERE IN 

CONFORMITÀ CON IL PTOF  

 CUSTODIA DEI SUSSIDI E BENI  DI PLESSO 

 ACCOGLIENZA DEL PERSONALE DELL’ASP , DEL COMUNE , … IN VISITA AL PLESSO 

 CONTROLLARE CHE LE PERSONE ESTERNE AVVIANO UN REGOLARE PERMESSO DALLA DIREZIONE 

PER POTER ACCEDERE AI LOCALI SCOLASTICI, CON RACCOLTA DOCUMENTAZIONE RELATIVA A 

REGISTRAZIONE   DATI ANAGRAFICI,  N. TEL, DATA DI INGRESSO , PERIODO DI ACCESSO 

ALL’ISTITUTO DA PARTE DEI VISITATORI 

 SEGNALAZIONE TEMPESTIVA  DELLE EMERGENZE PER CONCORDARE LE OPPORTUNE LINEE 

D’INTERVENTO , PREVIO ACCORDO CON LA DIREZIONE  

 CONTATTARE GLI UFFICI DELL’ENTE LOCALE PROPRIETARIO DELL’IMMOBILE PER PROBLEMI DEL 

PLESSO 

 ESSERE PUNTO DI RIFERIMENTO NEL PLESSO PER INIZIATIVE DIDATTICO EDUCATIVE PROMOSSE 

DALL’ENTE LOCALE 

 RILEVAZIONE DELLE ESIGENZE DI SERVIZIO DEI COLLABORATORI SCOLASTICI DA SOTTOPORRE AL 

DSGA 

LA MISURA DEL COMPENSO PER L’INCARICO DI CUI SOPRA SARÀ STABILITA IN SEDE DI TRATTATIVE CON LA 

RSU D’ISTITUTO. 

Catania, 07.09.2020 

Il Dirigente scolastico 
Dott.ssa Rossella Miraldi 

 Documento informatico 

firmato digitalmente ai sensi 
del D.Lgs. 82/2005, il quale 
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sostituisce il documento 

cartaceo e la firma autografa. 
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