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Fondi Strotterali Europsi = Prozramma Optrativa Narionale “Per la scuola, compitenze ¢ ambieati per Mapprendimento™ 2004-2020, .-’_tﬁe'
11 - Infrastrutiure per I'istruzione - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - Okettivo specifico — 10.8 — ~Diffusione della socleld
della concscenra nel mondo della scucla ¢ della formarione ¢ adozione di approcei didatticl fmnovarivi® — Azione 1086 - ~Azloni per
Fallestimento di centri seelastici digitali ¢ per favorire attrattivith o accessibilith anche relle aree rurali ed interne”

Codice CUP; D&2G20000340007
Al personale Ata del Circolo Didanico

DD - "G. VERGA"-CATANIA “ Giovanni Verga™ di Catania
Prot. 0003472 del 03/06/2020 Agli Aui
B-15-g {Uscita) All’albo on ling e al Sito web

Oggetto © Avviso di selezione interna per la fizura di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO relativamente al progetto
PON di cui all’avviso pubblico 4878 del 1704 2020 - FESR - Realizzazione di Smart Class per la scuola del primo
ciclo -Progetto 10.5.6A -FESRPON-S1.2020-331.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

*  VISTO Il Decreto Legislativa 30 marzo 2001, n. 163 recante "Nome generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.

o VISTO il DPR 27599, concemente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche:

»  VISTA lacircolare della Funzione Pubblica n.2 2008;

*  VISTA la circolare n= 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.

¢ VISTE le linee guida dell’autorita di gestione P.ON, di cui alla rota MIUR 1588 DEL 13.01.2016 recanti
indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi ¢ fomiture al di sottio della soglia
comunitaria;

e VISTI i Regolamenti (UE) n. 13032013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento
europei, il Regolamento (UE) n. 1301 2013 relative al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il
Regolamento (UE) n. 13042013 relativo al Fondo Sociale Europeo:

s« VISTO I Avviso pubblico prot. n. 4878 del 14042020 per la realizzazione di progeti di sman class a
supporte dell’offerta formativa. Asse 1l — Infrastrutture per I'istruzione — Fondo Sociale Europeo (FESR).
Obiettivo Specifico 10.8.— Azione 10.8.6 “Azione per "allestimento di centri scolastici digitali ¢ per favorire
Iattrattivitd € 'accessibilita anche nelle aree rurali ed interne™. L,

+  VISTA la delibera del Collegio docenti n. 4 del 23.04.2020 ¢ del Consiglio di Istituto n. 3 del 24042020 di *—=

adesione al progetto di cui all’ Avviso pubblico AQODGLEFID 4878 del 17.04.2020; <

+  VISTO I'inoltro del Progetto LA MIA CLASSE CSMART * . ALLA SCUOLA VERGA™, candidatura n,
1026803 | protocollato dall” Autorita di Gestione con n. 8091 il 25.04.2020.

*  VISTA la nota prot. AQODGEFID 10461 del 05.05.2020 con la quale il Ministero dell’lstruzione - Direzione
Generale per i fondi strutturali per 'istruzione, 'edilizia scolastica e la scuola digitale e per 'innovazione
digitale — UtF. [V del Ministero dell’lstruzione- Autorita di gestione ha comunicato che é stato autorizzato il
progetto proposto da questa Istituzione Scolastica;

*  VISTE le Disposizioni ed Istruzioni per "attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE-FESR 2014-2020;

o VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 20108, n 129, recante «lstruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’znicolo 1, comma 143, della legze 13 luglio
2015, n. 107w:

o VISTO il DAL 77532008 ~Regolamente concernente le fstruzioni generali sulla gestione amministraiivo-
cantabile delle fstitnziani scolastiche funzionanti nella Regione Siciliana™:

VISTA la Delibera M. 6 del Consiglio d'lstitute del 18,12.2019 di approvazione del Programma Annuale
Esercizio  finanziario 2020 ;

¢ VISTA Tlassunzione in bilancio del finanziamento prot. N 3023 B |5 | del progetto come di seguito citato:

Sotinazione 'f.".-.dli:t identiflicative Titelo Progeito Implfrl'llr] finangiatn | lmparto aulorizzate Importo Autorizeato
pregelta forniture spese generali Progetto
L5.64-FES N-51- A MEA CLASSE -maggay g
10864 S FARFRSSE. | BA MU CLAE SORrY | g foni £ 1 300,00 € 13 000,00
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«  VISTA ladelibera n. 4 del Collegio dei docenti del 12.05.2020; {'II . N\
s VISTA ladeliberan. 2 del Consiglio di circolo del 14.05.2020: :
o VISTA la necessita di procedere con sollecitudine all’individuazione di un assistente amministrativo, per il
supporto al Dirigente Scolastico e al DSGA in tutte le fasi del progetto, pubblicazione, stesura ati ecc..
¢ CONSIDERATO che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o interno deve essere preceduto da
specifiche procedure di selezione. Nessun incarico, quindi, pud essere conferito diretamente:
o  TENUTO CONTO che il conferimento dell’incarico al personale deve avvenire nel rispetto dei principi di
trasparenza e parita di tattamento:
EMANA
il presente avviso di selezione interna finalizzato al reclutamento di un assistente amministrativo per supporto
amministrativo in agzeiunta al prorio orario di servizio. nella gestione delle attivita relative al prozetto di cui all'avviso
pubblico 4878 del 17 042020 - FESR - Realizzazione di Smant Class per la scuola del primo ciclo - per il PROGETTO
FESR “Progetto “LA MIA CLASSE *SMART* ... ALLA SCUOLA VERGA™ di cui alla nota M1 n. 4878 del 17-04-
2020 CODICE PROGETTO 10.8.6A -FESRPON-51.2020-331-Codice CUP: D62G20000340007.
-OBIETTIVI GENERALI DEL PROGETTO E BREVE DESCRIZIONE
Con questa iniziativa la scuola intende fornirsi dei supporti strumentali wtili a portare la didattica nelle case degli
studenti e delle studentesse nei periodi di sospensione delle auivitd in presenza a seguito delle misure restrittive adottate _
a causa della diffusione dell’epidemia da Covid 19. Oltre a prevedere il comodato d'uso per sudenti e studentesse, il r‘j
materiale acquistato potrd essere wtilizzato nelle attivita didauiche della fase post-emergenziale. s
- COMPITI DELLASSISTENTE AMMINISTRATIVO §
L. assistente amministrativo dovra: ,‘:j'
» Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Dsga e altro personale di supporto per tutte le problematiche relative =
al progetto, al fine di soddisfare tutte le esizenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazions &
del Progetto medesimo:
~ Coadiwvare il DSGA nella gestions amministrativo-comabile del progetio con panticolare riferimento agli
aspetti contahili, contrattuali e di registrazione dai nei sistemi informatici (GPU e SIF 20-20);

» prowvedere alla pubblicazione di avvisi e comunicazioni inerenti alle anivitd del progetto; - provvedere
all’archiviazione di tuti gli atti del progetto

-PRESENTAZIONE DOMANDE o
Gli interessati dovranno produrre apposita candidatura ramite I'allegato modulo debitamente fimato e corredato, pena. e
I'esclusione, da un dettagliato Curriculum Vitag in formate Europeo con lindicazionz dei uitoly, delle competenzd Q'y
delle esperienze professionali posseduti e copia di valido documento di identitd. Le istanze di partecipazione. redatte sb 3
un allegato modello . debitamente firmate in calce, dovranne pervenire. entro le ore 12.00 del 11.06.2020 ramite mail —
all'indirizzo clect2 2008 istruzione.it ovvero pec cteel22008 i istruzioneit. Alla candidaira dovrd essere allegata

ogni eventuale certificazione e'o documentazione a supporto. Inolire. la stessa dowvra contenere l'autorizzazione al
trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.vo 196 03, L'assistente amministrativo, in fase successiva e, comungue.
prima dell'assegnazione formale dell'incarico di fornitura all’avente diritto. dovra consegnare apposita dichiarazione di

non essere collegato a qualsiasi titolo alla dita assegnataria della fornitira del progetto di cui all’ogzeno.

SCAUSE ESCLUSIONI

Saranno cause assative di esclusione:

1. Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con i mezzi non consntiti
2. Istanze non complete

3, Omissione anche di una sola firma sulla documentazione

NALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE

La valutazione sara effetiuata tenendo conto di quanto dichiarato e di quanto contenuto nell’lstanza di Panecipazione
(allegato A

Si procedera a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida.
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In caso di parita di punteggio si adotteranno i seguenti criteri: / \‘?‘J
1.Candidato pin giovane: % SR
2 Sorezgio, ‘

Tenuto conto della procedura d'urgenza insita nell’avviso ministeriale, la graduatoria provvisoria sar affisza all’albo
dell'lstituto per 7 (sette) giomi, trascorsi i quali senza ricevere alcun reclamo. si procedera alla pubblicazione della
graduatoria  definitiva ¢ all’assegnazione formale dell'incarico. L'anribuzione delllincarico avverrd  tramite
provvedimento.

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverra in base ai titoli. alle competenze e alle eaperienie
maturate sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati:

TITOLI VALUTABILI | Indicare i titoli posseduti | Punti per titoli
Diploma di scuola secondaria 4
superiore di secondo grado _ )
Alro diploma scuola secondaria 11
arado
2
Laurea Triennale valida (Ingegneria 3
elettronica Informatica TLC o
_equipollente)
Laurea specialistica o vecchio
ordinamento valida
8 finoa 8% it
4 punti
e daf0a®9l . e
3 punni
e« dalODaltd ................ B
punti
o dalDiall0elode ...
7 punti |
Seconda posizione economica | 3
| Beneficiario Ant. 7 | 2
Corsi di Formazione e | Indicare n” corsif...) Max 10(1 punto per ogni incarico)
Aggiomamento (Max, 10 ) , i
Aftivita svolta in progetti PON — | Indicare n” attivita PONPOR (..) Max 4 (1 punto per ogni esperienza)
POR

Corsi ECDL e o altee cetificazioni | Indicare n® Corsi‘centificazioni (...} Max 8 (1 punto per ogni corse'cert, )
| lmax 8)

- IMPORTO

E' previsto un impegno complessivo pari a euro 153,92 retribuite. corrispondenti a n. § (ofto) ore secondo quanto
stabilito dal CONL in vigore. 1l personale sara retribuito, per le ore efteitivamente svelte. dopo I'erogazione delle
specifiche risorse da parte dell’ Autorita di gestione.

-TUTELA DELLA PRIVACY

Nell'istanza di partecipazione gli interessati dovranno sottoscrivere Pinformativa ai sensi e per gli effeui del Reg.
Europeo 6792016 ed esprimere il loro consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati persanali nei limiti
e per le finalita e Ia durata necessaria per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro di cui al presente avviso. 1 dati
dei quali I'lstituto entrerd in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno tranati e raccolti, nel rispetto del
Rez. Europeo 679 2016, ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno wtilizzati esclusivamente per
tale scopo e. comunque, nell’ambito dellattivita istituzionale dell'istituto.

-PUBBLICIZZAZIONE E DIFFUSIONE
All'avviso sara data diffusione mediante pubblicazione all’ Albo e sul Sito web di questa Istituzione Scolastica.

X

REPUBBLICA ITALIANA — REGIONE SICILIANA - XIV DISTRETTO SCOLASTICO \ \1\5}_:‘
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- RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Responsabile del Procedimento & il Dirigente Scolastico Rossella Miraldi. Copia del presente bando e del modello di
domanda vienz pubblicata in data odiema all’albo e sul sito della scuola

-DISPOSIZIONT FINALI

Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno . a tutti ghi effetti, norma rezolamentare e contratuale. Per quanto

non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 1

Catania. ¢ 2 B

6% 60210 IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Rossella Miraldi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 391993

- A \ |
- i oartectondi - . ol NN \%
Allegato 1. Modello di domanda di partecipazione e Autorizzazione al trattamento dati. I\ 3 /
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ALLEGATO A

AL DMRIGENTE SCOLASTICO

Circolo Didanico “Verga”

Carania

OGGETTO: ISTANZA INDIVIDUAZIONE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PROGETTO FESR Progetto ~LA MIA CLASSE

SSUARTY L ALLA SCUOLA VERGA" di cui alla nota M1 n. 4878 dal 17-04-2020, CODICE PROGETTO 10.8.6A -FESRPON-
SL2020-331 Codice CUP: DAZGI00F LT

iz spHosCritte a naln’a B R R RS il
codice Tlscale il andnian i assistenle  amministrative  a  tempo
determinato indeterminato per il circolo didattico ~ Giovanni Verga” di Catania, indirizzo mail ...
INCHIARA

la propria disponibilisd per ricoprire 'incarico nel Progeito “LA MLA CLASSE *S5MART " . ALLA SCUOLA VERGA™ di cui alla
nota M1 o, 4878 del 17-08-2020 CODICE PROGETTO 10.8.6A -FESRPON-51.2020-331-Crdice CUP: DEZGIHHO000T
CHIEDE

alla 5.V, di partecipare alla selezione di n. | assistente amministrtive pee suppono nellz gestione amministratis o'contabile del
Progetto “LA MIA CLASSE *SMART ' . ALLA SCUOLA VERGA™ di cud ally nota MI n. 4878 del 17-04-2020 CODICE
PROGETTO 10.8.6A -FESRPON-51,2020-331-Codice CUP: Da2GIOM0540007T

Dichiara sotto la propria responsabilita quanto segue:

- di essere cittadine a ¢ Ji godere dei diriui politich;
- di essere attualmente dipendente del Circolo Didanico ~ Giovanni Verga™ di Catania in qualith di assistente amministrative ;

- di non avere procedimenti penali pendenti né di avere subito condanne penalic

- di non essere stato destituito da pubblico impiego;

- di aver preso visione del bando di selezione e di aver letto 1 compili previsti;

- incaso di posizione utile a nomina, in fase successiva depositera dichiarazione di non essere collegato alla [ina assegnataria della
formitura.

A tal proposito. dichiara di possedere i seguenti titoli. utili alla valutazions:

TITOLI VALUTABILI Indicare i titoli posseduti Punti per titoli

Diploma di scuola secondaria ' 4

superiore di secondo grado

Altro diploma scuola secondaria Il | - 2 T
grado

Diploma dilaurea (4]

Seconda posizione economica ‘ 3

Beneficiario Art. 7 2

Corsi di Fermazicne e

Aggiornamento (Max. 10)

Indicare n* corsi{...)

Max 10 (1 punto per ogni
incarico)

Attivita svolta in progetti PON -
POR

Indicare n® attivita PONPOR{...)

| Max 4 (1 punto per ogni
esperienza)

Corsi ECDL e/ o altre certificazioni | Indicare n* Corsi/certificazioni (...)

{max 8)

Max B (1 punto per ogni
corsofcert. )
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Alla presente istanza allega curriculum vitze in formate europao, copia carta di identist valida e ogni altro titolo wtile alla s2lerions.
Consapevole della responsabilith penale ¢ della decadenya da eventuali benefici zcquisiti nel caso Ji dichiarazioni mendaci, dichiara
w010 la propria responszability:
- D essere a conoscenza che le dichizrarioni dei requisiti. qualita e titoli riponati nella demanda e nel curriculum vitaz sono soggette
alle disposizioni del Testo Unico in materia di documentazions amministratisa emanate con DPR 2812 2000 n. 443
Catania
Firma

Dichizrarione di consenzo ¢ informativa ex ar. 13 DLT 196 2003 ¢ GDI'R UE 20016 679

I1'La sottoscritte'a dichiar, ai sensi e per ghi efferd del Codice della Privacy. emanyo con DL 196 2003 ¢ GDPR UE2016'679, di
prestare il proprio consenso all’uso dei dati di cui alla dichiarazione per la finalitd del presente procedimento, con modalitd canacee ¢
informatiche. nonché alla comunicazions o diffusione dei dati. esclusivamente in oltemperanza a chhlighi di legge.

Catania, ......ooveenes

Firma
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