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Al docente Luciano Longo
Al Fascicolo Personale dell'Insegnante

p.c. al DSGA
ali'Albo d'Istituto

OGGETTO: NOMINA FIDUCIARIO SEDE, VIALE ALCIDE DE GASPERI, 193 - SCUOLA DELL'INFANZIA E
PRIMARIA, A.S. 2018/2019.

LA S.V. È NOMINATA FIDUCIARIO SEDE VIALE ALCIDE DE GASPERI, 193 - SCUOLA DELL'INFANZIA E
PRIMARIA, A.S. 2018/2019, COME CONCORDATO DAL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 03/09/2018, CON I
SEGUENTI INCARICHI:
-CONTROLLO DELLE FIRME DI PRESENZA GIORNALIERA DEI DOCENTI DI PLESSO. VERIFICA GIORNALIERA
DELLE ASSENZE E SOSTITUZIONI; ORGANIZZAZIONE DELLA SOSTITUZIONE DEI DOCENTI
TEMPORANEAMENTE ASSENTI .
- RAPPRESENTARE IL DIRIGENTE IN VESTE DI RESPONSABILE DI NORME E REGOLE UFFICIALI DI
FUNZIONAMENTO DELLA SEDE DI VIALE ALCIDE DE GASPERI, 193 (AUTORITÀ DELEGATA)
-VIGILANZA SUL RISPETIO DEL REGOLAMENTO D'ISTITUTO.
-CURA DEI RAPPORTI CON L'UTENZA.
-RACCOLTA E CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE RELATIVA Al PROGETII DA SVOLGERE IN
CONFORMITÀ CON IL POF.
-CUSTODIA DEI SUSSIDI E DEI BENI DI PLESSO.
-ACCOGLIENZA DEL PERSONALE DELL'ASL, DEL COMUNE, .... IN VISITA NEL PLESSO.
-CONTROLLARE CHE LE PERSONE ESTERNE ABBIANO UN REGOLARE PERMESSO DELLA DIREZIONE PER
POTER ACCEDERE Al LOCALI SCOLASTICI .
-SEGNALAZIONE TEMPESTIVA DELLE EMERGENZE PER CONCORDARE LE OPPORTUNE LINEE D'INTERVENTO.
-PREVIO ACCORDO CON LA DIREZIONE, CONTATIARE GLI UFFICI DEL COMUNE PER PROBLEMI DI PLESSO.
-ESSERE PUNTO DI RIFERIMENTO NEL PLESSO PER INIZIATIVE DIDATIICO-EDUCATIVE PROMOSSE DALL'
ENTE LOCALE.
-RILEVAZIONE DELLE ESIGENZE DI SERVIZIO DEI COLLABORATORI SCOLASTICI DA SOTIOPORRE AL DSGA.
LA MISURA DEL COMPENSO PER GLI INCARICHI SARÀ STABILITA NELLA SEDE DELLE TRATIATIVE CON LE RSU
D'ISTITUTO.

CATANIA, LÌ 04.09/2018

OSSELLA MIRALDI
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