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PROT. N°_/__

ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI
Al DOCENTI DI SCUOLA

DELL'INFANZIA E PRIMARIA
AL PERSONALE ATA
ALL'ALBO E AL SITO

D'ISTITUTO

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA'

art. 26 c. 4 CCNL 29/11/2007
comprende gli impegni di lavoro dei docenti (attività d'insegnamento - attività funzionali all'insegnamento)

A.S. 2017/2018

Calendario incontri

Scuola dell'INFANZIA
Scuola PRIMARIA

DIRIGENTE SCOLASTICO
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PIANO DELLE ATTIVITA'

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (ART. 29, C.C.N.L. 2006/2009)
• Preparazione degli elaborati e delle esercitazioni
• Correzione degli elaborati
• Rapporti individuali con le famiglie

ATTIVITÀ OBBLIGATORIE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (art. 29,
C.C.N.L.2006-2009)

Connesse con il funzionamento della Scuola dell'Infanzia

Orario di servizio

L'orario di servizio di ciascun docente della scuola dell' infanzia è di 25 ore settimanali.
Le attività della scuola dell'infanzia si svolgono dal lunedì al venerdì
con il seguente orario:
· 8:10- 13:10 sezioni a turno ridotto.
· 8:00-16:00 sezioni a turno ordinario (solo plesso via G.
Leopardi).
I docenti delle sezioni a turno ordinario osservano la seguente
articolazione oraria:
· 1 ° turno: 8:00 - 13:00
· 2° turno: 11:00 -16:00
Dalle ore 11:00 alle ore 13:00 i docenti operano in compresenza.

• Collegio dei Docenti ore 18( Date da stabilire nei mesi di settembre, ottobre,

novembre, febbraio, maggio, giugno, nella composizione plenaria o per sezioni e

articolazioni, che il Dirigente scolastico convocherà di volta in volta, anche in

rapporto ad impreviste necessità che dovessero manifestarsi nel corso dell'anno).

• Programmazione inizio anno: ore 6 ( nei giorni 5-11 settembre 2017, dalle 9.00

alle 12.00)

• Verifica di fine anno ( 04 giugno 2018 dalle 16.00 alle 18.00 e 2 luglio 2018

dalle 8.30 alle 10.30. In tali date i docenti provvederanno anche all'archiviazione

della documentazione didattico -educativa , alla sistemazione degli ambienti

didattici, per la successiva consegna del materiale didattico dell'Istituto e allo

svuotamento degli armadi della scuola , con rimozione del materiale di proprietà

personale ): ore 4.

• Informazioni quadrimestrali alle famiglie

18.00 e 12 giugno 2018, dalle 16.00 alle 18.00) : 4 ore .
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• Assemblee di sezione e colloqui con i genitori: tot. 7 ore

I GENITORI POSSONO INCONTRARE I DOCENTI, NEL CORSO DELL'ANNO
SCOLASTICO, IN OCCASIONE DI:

• ASSEMBLEE
• COLLOQUI INDIVIDUALI
• CONSIGLI D'INTERSEZIONE
• TRAMITE I RAPPRESENTANTI ELETTI ALL'INIZIO DELL'ANNO SCOLASTICO
• ALTRI INCONTRI, CHE POSSONO ESSERE CONCORDATI CON GLI INSEGNANTI PER

SPECIFICHE ESIGENZE

Assemblee di Sezione e colloqui con i genitori
• 12/10/2017 , Assemblea di sezione per la presentazione della programmazione e per
l'elezione del rappresentante dei genitori.
Orario --t dalle 16.15 alle 19.15
• 06/12/2017, Assemblea di sezione e colloqui.
Orario --t dalle 16.30 alle 18.30
• 19/04/2018, Assemblea di sezione e colloqui.
Orario --t dalle 16.30 alle 18.30

ATTIVITÀ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (art. 29,
C.C.N.L.2006-2009

Connesse con il funzionamento della Scuola dell'Infanzia
Consigli d' Intersezione

I consigli d'Intersezione sono convocati secondo il seguente calendario e presieduti dal coordinatore
che ha facoltà di convocare riunioni straordinarie in caso di necessità, previa autorizzazione del
Dirigente Scolastico.

MESE GIORNO ORARIO
SETTEMBRE 7 settembre Dalle 9.00

2017 alle 11.00

13 settembre Dalle 9.00
2017 alle 11.00

OTTOBRE 26 ottobre Dalle 16.30
2017 alle 18.30

NOVEMBRE 23 16.30/18.30
novembre

TIPOLOGIA INCONTRI
SOLO DOCENTI
GRUPPI DI LAVORO PER: -PIANIFICAZIONE
ATIIVITÀ ANNUALI, MESSA A PUNTO DI
PROPOSTE PROGETIUALI/DIDATTICHE PER
AGGIORNAMENTO PTOF

2ore

SOLO DOCENTI
GRUPPI DI LAVORO PER: -PIANIFICAZIONE
ATIIVITÀ ANNUALI, MESSA A PUNTO DI
PROPOSTE PROGETIUALI/DIDATTICHE PER
AGGIORNAMENTO PTOF

2 ore

Con genitori
Insediamento-proposte per
didattica( visite uidate, ....).

2 ore

Solo docenti
Verifica consiglio d'Intersezione

(
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2017 Obiettivi raggiunti- Programmazione
nuovi obiettivi.

DICEMBRE 13 Dalle 16.30 Verifica consiglio d'Intersezione 2 ore
dicembre alle 18.30 Obiettivi raggiunti- Programmazione
2017 nuovi obiettivi

GENNAIO 25 gennaio 16.30/18.30 Verifica consiglio d'Intersezione 2 ore
2018 Obiettivi raggiunti- Programmazione

nuovi obiettivi
FEBBRAIO 22 febbraio 16.30/18.30 Con i genitori 2 ore

2018 Andamento attività educativa e
didattica.

MARZO 22marzo 16.30/18.30 Consiglio d'intersezione 2ore
2018 Andamento attività educativa e

didattica.
APRILE 26 aprile Dalle 16.30 Verifica consiglio d'Intersezione 2ore

2018 alle 18.30 Obiettivi raggiunti- Programmazione
nuovi obiettivi

MAGGIO 24 maggio Dalle 16.30 Verifica consiglio d'Intersezione
2018 alle 18.30 Obiettivi raggiunti- Programmazione

nuovi obiettivi

L'attività di programmazione si svolgerà secondo quanto previsto dal Piano Triennale dell'Offerta
formativa.

Il Collaboratore del Dirigente in possesso di specifica delega curerà la raccolta di firme per ogni
riunione.

Il presente piano potrà essere modificato nel corso dell'anno scolastico, causa l'eventuale
sopraggiungere di esigenze di adeguamento.

Le variazioni relative agli incontri saranno di volta in volta valutate dal Dirigente e comunicate ai
docenti con congruo anticipo.
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ATTIVITÀ OBBLIGATORIE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (art. 29,
C.C.N.L.2006-2009)

Connesse con il funzionamento della Scuola primaria
Orario di servizio

Orario docenti: 24 h settimanali di cui:
o 22 h. di attività didattiche
o 2 h. di programmazione e verifica

ORARIO Scuola primaria
• 8:00 - 13:30 dal lunedì al giovedì.
• venerdì: 8:00 - 13:00. (Entrambi i plessi hanno ingressi su strade densamente

trafficate, pertanto e solo per motivi di sicurezza si dispongono orari di uscita
diversificati: le cl. 1 I\ alle h. 13, 20 e il venerdì alle h. 12, 5O; le cl. 21\ e le
cl.3alle h. 13,25 e il venerdì alle h. 12,55; le cl. 41\ e 51\ alle h.13,30 e venerdì alle h.
13. Talifrazioni di tempo, saranno recuperate dagli alunni delle cl. 11\-21\-31\

durante le visite d'istruzione.)
Nelplesso di Via Giacomo Leopardifunzioneranno due classi di scuola primaria a tempo pieno
con orario dalle ore 8. 00 alle ore 16. 00.

Scuola primaria( PROGRAMMAZIONE)
2 ore settimanali , tutti i martedì, dalle ore 16.30 alle 18.30.
Le riunioni saranno per team di classe, tranne un martedì dei mesi di novembre, gennaio, marzo e
maggio, in cui saranno per aree disciplinari.
Il Collaboratore del Dirigente in possesso di specifica delega curera' la raccolta di firme per ogni
riunione

• Collegio dei docenti: ORE 18 ( DATE DA STABILIRE NEI MESI DI SETTEMBRE,
OTTOBRE, NOVEMBRE, FEBBRAIO, MAGGIO, GIUGNO, NELLA COMPOSIZIONE
PLENARIA O PER SEZIONI ED ARTICOLAZIONI, CHE IL DIRIGENTE
SCOLASTICO CONVOCHERÀ DI VOLTA IN VOLTA, ANCHE IN RAPPORTO AD
IMPREVISTE NECESSITÀ CHE DOVESSERO MANIFESTARSI NEL CORSO
DELL'ANNO).

• Programmazione d'inizio anno: ore 6 ( nei giorni 5-11 settembre 2017, dalle 9.00
alle 12.00)
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-selezione dei contenuti. Devono essere indicati ed organizzati in modo tale che si possa rilevar · a.
motivazione della scelta.
-selezione delle attività e metodologie d'insegnamento. Le metodologie devono essere ben
specificate ed argomentate.
-definizione dei criteri e degli strumenti di valutazione degli apprendimenti. Devono e
espressi in maniera chiara, non equivoca, dettagliata ed oggettiva
-recupero delle difficoltà e potenziamento delle eccellenze.
- criteri di verifica della programmazione.
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• Verifica di fine anno: ORE 2 (4 GIUGNO 2018, dalle 16.30 alle 18.30)
• Informazioni quadrimestrali alle famiglie:ORE 4 (12 febbraio 2018, dalle 16.00 alle

18.00 e 21 giugno 2018, dalle 8.30 alle 10.30).

• Assemblee di classe e colloqui con i genitori: ORE 7.

I GENITORI POSSONO INCONTRARE I DOCENTI, NEL CORSO DELL'ANNO
SCOLASTICO, IN OCCASIONE DI:

• ASSEMBLEE
• COLLOQUI INDIVIDUALI
• CONSIGLI D'INTERCLASSE
• TRAMITE I RAPPRESENTANTI ELETTI ALL'INIZIO DELL'ANNO SCOLASTICO
• ALTRI INCONTRI, CHE POSSONO ESSERE CONCORDATI CON GLI INSEGNANTI

PER SPECIFICHE ESIGENZE

Assemblee di Classe e colloqui con i genitori
• 12/10/2017, Assemblea di Classe per la presentazione della programmazione e per
l'elezione del rappresentante dei genitori.
Orario - dalle 16.15 alle 19.15
• 06/12/2017, colloqui bimestrali.
Orario - dalle 16.30 alle 18.30
• 19/04/2018, colloqui bimestrali.
Orario - dalle 16.30 alle 18.30

ATTIVITÀ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (art. 29,
C.C.N.L. 2006-2009)

C ·1 fu . t d 11 S Iannesse con 1 nzionamen o e a cuo a pnmana
MESE GIORNO ORARIO TIPOLOGIA INCONTRI
SETTEMBRE 7 settembre Dalle 9.00 SOLO DOCENTI 2 ore

2017 alle 11.00 GRUPPI DI LAVORO PER: -PIANIFICAZIONE
ATIIVITÀ ANNUALI, MESSA A PUNTO DI
PROPOSTE PROGETTUALI E DIDATTICHE PER
AGGIORNAMENTO PTOF

OTTOBRE 26 ottobre Dalle 16.30 Insediamento - proposte per 2 ore
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2017 alle 18.30 l'attività didattica. Proposte per gite
d'istruzione.
Con genitori(dalle ore 16.30 alle
17.30)
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NOVEMBRE 23
novembre
2017

16.30/18.30 Consiglio d'interclasse in sede
tecnica- Verifica 1 ° bimestre.
Programmazione 2° bimestre (lh in
sede tecnica, con i rappresentanti dei
gen., dalle ore 16.30 alle 17.30)

2ore

GENNAIO 25
GENNAIO
2018

16.30/18.30 Consiglio d'interclasse in sede
tecnica- Verifica 2° bimestre.
Programmazione 3° bimestre (lh in
sede tecnica , con i rappresentanti
dei genitori dalle ore 16.30 alle
17.30).

2 ore

31 gennaio
2018

• Dalle 14.30 alle 15.30
SCRUTINI CLASSI QUINTE

• Dalle 15.30 alle 16.30
SCRUTINI CLASSI QUARTE

FEBBRAIO 01/02/2018 • Dalle 14.30 alle 15.30
SCRUTINI CLASSI TERZE

• Dalle 15.30 alle 16.30
SCRUTINI CLASSI SECONDE

• Dalle 16.30 alle 17.30
SCRUTINI CLASSI PRIME

•
MARZO 22marzo 16.30/1830 Consiglio d'interclasse in sede 2 ore

2018 tecnica- Verifica 3° bimestre-
Programmazione 4° bimestre (lh in
sede
tecnica , con i rappresentanti dei
gen. dalle ore 16.30 alle ore 18.30)

MAGGIO 3 maggio Dalle 16.30 Consiglio d'interclasse- Proposta 2 ore
2018 alle 18.30 adozioni libri di testo (lh in sede

tecnica , con i rappresentanti dei
en. dalle ore 16.30 alle ore 18.30

GIUGNO ?GIUGNO 16.30/17.30 Verifica finale 1 ora
2018
11 • Dalle 9.00 alle 10.00, scrutini classi nme
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GIUGNO
2018

• Dalle 10.00 alle 11.00, scrutini classi
seconde

• Dalle 11.00 alle 12.00, scrutini classi terze
• Dalle 12.00 alle 13.00, scrutini classi

quarte
• Dalle 13.00 alle 14.00, scrutini classi

uinte.
21 giugno
2018

Dalle ORE 10.30 alle 11 .00, i docenti
provvederanno:
- all'archiviazione della documentazione
didattico --educativa , per eventuale trasmissione
della stessa , ove necessario e richiesto , agli
uffici di segreteria ,
- alla sistemazione degli ambienti didattici, per la
successiva consegna del materiale didattico
dell'Istituto
- allo svuotamento degli armadi della scuola ,
con rimozione del materiale di proprietà
ersonale

•••
I docenti coordinatori avranno cura di garantire lo svolgimento dei lavori nell'ambito degli orari
programmati. Perché possano essere rispettati i tempi programmati e per garantire che i lavori si
svolgano in modo razionale e proficuo, tutti i docenti prepareranno accuratamente, in precedenza,
materiali, proposte e riflessioni. La partecipazione dei genitori ai Consigli d'intersezione /
d'interclasse sarà stabilita in relazione agli argomenti trattati. La riunione dei Consigli sarà dedicata,
di volta in volta, alla rilevazione della situazione di partenza dei singoli alunni, alla definizione di
percorsi personalizzati, alla progettazione didattica, all'andamento didattico- disciplinare della
classe, al coordinamento didattico e rapporti interdisciplinari, alla verifica dei risultati raggiunti e
alla loro valutazione, all'eventuale aggiornamento della programmazione, oltre alle particolari
necessità relative a precise situazioni (adozione di libri di testo, ... ).
I consigli saranno coordinati da un docente coordinatore, individuato dal Collegio dei Docenti, che
provvederà a preparare, in relazione all'ordine del giorno, i lavori del Consiglio, sulla base di dati,
materiale, informazioni, che gli saranno fomiti dagli altri docenti e dal Dirigente scolastico o da un
suo Collaboratore incaricato o dal Dsga. Egli farà un breve bilancio delle attività svolte, della
situazione della classe, degli eventuali miglioramenti da parte degli alunni e una programmazione di
massima delle attività da svolgere, soprattutto di quelle che vedranno impegnati tutti o parte dei
docenti, sia per il recupero, sia per il consolidamento, sia per il potenziamento. Il medesimo
docente, o altro, sempre designato dal Collegio, fungerà da segretario del Consiglio.
I Consigli rappresentano l'istanza centrale di tutto il processo formativo e della realizzazione della
progettazione educativa e didattica. Saranno, inoltre, uno dei momenti fondamentali d'incontro fra
docenti e genitori, in modo che la scuola possa ricevere dalle famiglie stimoli ed aiuti necessari al
perseguimento degli obiettivi fissati, nonché per una loro migliore definizione. L'ordine di
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convocazione dovrà prevedere gli argomenti che saranno trattati alla presenza dei genitori e quelli
che vedranno la sola partecipazione dei docenti.

In via straordinaria, i Consigli di intersezione e di interclasse possono riunirsi oltre gli incontri
ordinari prefissati, anche in modo congiunto con il gruppo H.

GRUPPO DI LAVORO PER L'INCLUSIONE

DATA ORARIO
SETTEMBRE/NOVEMBRE DA DEFINIRE
APRILE-MAGGIO DA DEFINIRE

Si precisa che :
• Il Piano Annuale delle attività approvato dal Collegio dei docenti costituisce formale

convocazione degli incontri alle date indicate, salvo eventuali variazioni e modifiche che
potrebbero essere apportate in caso di necessità nel corso dell'anno scolastico e che verranno
comunicate nei tempi previsti;

• Agli impegni collegiali in calendario si aggiungeranno:

-eventuali altri consigli d'intersezione, d'interclasse e/o collegi dei docenti convocati in caso
di necessità;
-partecipazione a corsi di formazione/ aggiornamento deliberati dagli organi collegiali;
-incontri di formazione/informazione obbligatori sulla sicurezza dei lavoratori previsti dal
D.Lgs. 81/2008 .

DELIBERATO DAL COLLEGIO DOCENTI NELLA SEDUTA DEL 04.09.2017
CATANIA, LI' 04.09.2017

cumento informatico
firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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