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AI DOCENTI DELL’ISTITUTO
LORO SEDI

ALLA DOCENTE FUNZIONE STRUMENTALE
GIUSEPPINA BARCELLONA
SEDE

Al COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO
DOCENTI

ADRIANA AZZARELLO

MARIA LUISA TINNIRELLO

AL REFERENTE DI SCUOLA DELL’INFANZIA
DOCENTE CATERINA MARTORANA

LORO SEDI

Al SIGNORI GENITORI
LORO SEDI

P.C.ALD.S.GA
SEDE

ALBO E SITO D’ISTITUTO

OGGETTO: TRASMISSIONE ATTI PER VISITE GUIDATE/VIAGGI D’ISTRUZIONE.

PER OPPORTUNA CONOSCENZA E PER GLI ADEMPIMENTI DI COMPETENZA, SI TRASMETTE,
IN ALLEGATO ALLA PRESENTE, MODULISTICA NECESSARIA ALL’EFFETTUAZIONE DI
USCITE DIDATTICHE/ VISITE GUIDATE/ VIAGGI D’ISTRUZIONE.

LA FUNZIONE STRUMENTALE, SUPPORTATA DAI COLLABORATORI DEL DIRIGENTE
SCOLASTICO, AVRA’ IL COMPITO DI:

- COORDINARE E SUPPORTARE I DOCENTI REFERENTI DELLE/DEI SINGOLE/I
USCITE/VISITE GUIDATE;

- COORDINARE L’ORGANIZZAZIONE DELE ATTIVITA® PREVISTE NELL’AMBITO
DELL’INIZIATIVA, IN COLLABORAZIONE CON LA SEGRETERIA E I COLLABORATORI DEL
DIRIGENTE SCOLASTICO,;

-PREDISPORRE LE COMUNICAZIONI PER IL PERSONALE INTERNO E PER GLI ALUNNI
INERENTI ALL’ORGANIZZAZIONE E ALLA REALIZZAZIONE DELL’INIZIATIVA;

-CURARE L’INFORMAZIONE DEI GENITORI;

-CURARE L’EVENTUALE DOCUMENTAZIONE PREVISTA DALL’INIZIATIVA.

ENTRO IL 04/11/2016 ANDRANNO CONFERMATE LE USCITE DIDATTICHE , LE VISITE
GUIDATE DI CUI E STATA VERIFICATA LA FATTIBILITA ( COSTI, PARTECIPANTI,
ACCOMPAGNATORI, PRENOTAZIONI, ETC.). OLTRE TALE DATA NON SARA’ POSSIBILE
MODIFICARE IL PIANO USCITE DIDATTICHE.

I DOCENTI SONO TENUTI A PROGRAMMARE CON PRECISIONE LE METE DI CIASCUNA
SINGOLA USCITA. NON VERRANNO AUTORIZZATE USCITE DIDATTICHE E/O VIAGGI
D’ISTRUZIONE PER I QUALI NON SIANO STATI INDIVIDUATI GLI ACCOMPAGNATORI
(ALMENO UNO OGNI 15 ALUNNI PIU” UNO DI RISERVA).



DIECI GIORNI PRIMA DELL’USCITA, I DOCENTI HANNO L’OBBLIGO DI ACQUISIRE IL
PERMESSO DEI GENITORI Al FINI DELLA PREDISPOSIZIONE, DA PARTE DELLA SEGRETERIA,
DELL’ELENCO NOMINATIVO DEI PARTECIPANTI. VANNO SEGNALATI I NOMINATIVI DEI
DOCENTI ACCOMPAGNATORI.

L’ELENCO DEGLI ALUNNI DOVRA ESSERE TENUTO DAGLI INSEGNANTI ACCOMPAGNATORI
PER TUTTA LA DURATA DELLA VISITA GUIDATA. IN CASO DI MANCATA ADESIONE AD
UN’USCITA L’ALUNNO VIENE AGGREGATO AD UN’ALTRA CLASSE.

IL PIANO COMPLETO DELLE VISITE D’ISTRUZIONE DEVE COINCIDERE NELLE FORME E
NEI CONTENUTI CON QUANTO PREVISTO NEL PTOF.

GLI INSEGNANTI ACCOMPAGNATORI DEVONO UNIFORMARSI SIA ALLE DISPOSIZIONI PER
LA SORVEGLIANZA DEGLI ALUNNI.

NON SARANNO AUTORIZZATE USCITE CHE NON SI ATTENGONO Al PARAMETRI PREVISTI
PER LA PRESENZA DI ALUNNI E ACCOMPAGNATORI SUL MEZZO DI TRASPORTO.

IN PROSSIMITA DELLE VISITE GUIDATE E DEI VIAGGI D'ISTRUZIONE , | DOCENTI DI
SEZIONE/CLASSE, COORDINATI DALLA FUNZIONE STRUMENTALE, RICHIAMERANNO
L'ATTENZIONE DEI GENITORI DEGLI ALUNNI SULL'IMPORTANZA DI INFORMARE | DOCENTI
ACCOMPAGNATORI IN MERITO AD EVENTUALI PATOLOGIE CHE POSSANO RICHIEDERE
L'ADOZIONE DI PROVVEDIMENTI SANITARI SPECIFICI.

I SIGNORI GENITORI DI MINORI CHE SOFFRONO DI MALATTIE CRONICHE, TALI DA POTER
GENERARE UNA SITUAZIONE DI EMERGENZA SANITARIA, DOVRANNO FAR PERVENIRE Al
DOCENTI RESPONSABILI IL PARERE DEL MEDICO CURANTE, PRODUCENDO APPOSITA
CERTIFICAZIONE..

SI PRECISA CHE, IN CASO DI MANCATA COMUNICAZIONE, L'ISTITUZIONE SCOLASTICA NON
SI ASSUME LA RESPONSABILITA PER EVENTUALI INCONVENIENTI CHE DOVESSERO
ACCADERE DURANTE LE VISITE GUIDATE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
F.TO DOTT.SSA ROSSELLA MIRALDI
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa,

ai sensi dell’art. 3 co. 2, del D. Lgs 12/02/1993 n. 39.
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