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PIANO DELLE ATTIVITA’

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (ART. 29, C.C.N.L. 2006/2009)

¢ Preparazione degli elaborati e delle esercitazioni
s Correzione degli elaborati
» Rapporti individuali con le famiglie

ATTIVITA OBBLIGATORIE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29,
C.C.N.L. 2006-2009)

Connesse con il funzionamento della Scuola dell’Infanzia
a.s. 2015/2016

Orario di servizio

L’orario di servizio di ciascun docente della scuola dell’ infanzia & di 25 ore settimanali.
Le attivita della scuola dell’infanzia si svolgono dal lunedi al venerdi
con il seguente orario:

- 8:10 — 13:10 sezioni a turno ridotto.

- 8:00 — 16:00 sezioni a turno ordinario (solo plesso via G.
Leopardi).

I docenti delle sezioni a turno ordinario osservano la seguente
articolazione oraria:

- 1° turno: 8:00 - 13:00

- 2° turno: 11:00 - 16:00

Dalle ore 11:00 alle ore 13:00 i docenti operano in compresenza.

e Collegio dei docenti: ORE 19 ( DATE DA STABILIRE NEI MESI DI SETTEMBRE, OTTOBRE,
NOVEMBRE, FEBBRAIO, MAGGIO, GIUGNO, NELLA COMPOSIZIONE PLENARIA O PER
SEZIONI ED ARTICOLAZIONI, CHE IL DIRIGENTE SCOLASTICO CONVOCHERA DI
VOLTA IN VOLTA, ANCHE IN RAPPORTO AD IMPREVISTE NECESSITA CHE
DOVESSERO MANIFESTARSI NEL CORSO DELL’ANNO).

e Programmazione d’inizio anno: ORE 8 ( NEI GIORNI 3 SETTEMBRE 2015, DALLE 11.00
ALLE 13.00-7 SETTEMBRE 2015, dalle 9.00 alle 12.00, 10/09/2015, DA H. 11 AH 13.00 )

* Verifica di fine anno: ORE 2 ( 13 GIUGNO 2016, dalle 16.30 alle 18.30)

¢ Informazioni alle famiglie: ORE 4 (NEI GIORNI 10 FEBBRAIO 2015, DALLE 16.30 ALLE
18.30 E 23 MAGGIO 2016, DALLE 16.30 ALLE 18.30).

* Assemblee di sezione e colloqui con i genitori;: ORE 7.

I GENITORI POSSONO INCONTRARE I DOCENTI, RNEI

P

SCOLASTICO, IN OCCASIONE DI: &
s ASSEMBLEE :
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e COLLOQUIINDIVIDUALI

o CONSIGLI D’INTERSEZIONE

¢ TRAMITE I RAPPRESENTANTI ELETTI ALL’INIZIO DELL’ANNO SCOLASTICO

e ALTRI INCONTRI, CHE POSSONO ESSERE CONCORDATI CON GLI INSEGNANTI PER
SPECIFICHE ESIGENZE

Assemblee di Sezione e colloqui con i genitori
e 19/10/201S , Assemblea di sezione per la presentazione della programmazione e per
Pelezione del rappresentante dei genitori.
Orario — dalle 16.30 alle 19.30
e 02/12/2015, Assemblea di sezione e colloqui.
Orario — dalle 16.30 alle 18.30
® 27/04/2016, Assemblea di sezione e colloqui.
Orario — dalle 16.30 alle 18.30

ATTIVITA AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29,
C.C.N.L. 2006-2009

Connesse con 1l funzionamento della Scuola dell’Infanzia
a.s. 2013/2014

Consigli d’ Intersezione

I consigli d’Intersezione sono convocati secondo il seguente calendario e presieduti dal coordinatore
e collaboratore del d.s. che ha facolta di convocare riunioni straordinarie in caso di necessita, previa
autorizzazione del Dirigente Scolastico.

MESE GIORNO ORARIO TIPOLOGIA INCONTRI
SETTEMBRE | 4 settembre | Dalle 9.00 | Solo docenti 3 ore
2015 alle 12.00 GRUPPI DI LAVORO PER:

-PIANIFICAZIONE ATTIVITA ANNUALI
- MESSA A PUNTO DI PROPOSTE PROGETTUALI

8 settembre | Dalle 9.00 | Solo docenti 2 ore
2015 alle 11.00 GRUPPI DI LAVORO PER: -PIANIFICAZIONE
ATTIVITA ANNUALI, MESSA A PUNTO DI
PROPOSTE PROGETTUALIL n. b. dalle 10.00 alle
11.00 , incontro continuita’ scuola infanzia /docenti

classi prime.
Data da|............. Solo docenti 2 ore
stabilire ELABORAZIONE PTOF 1IN

FUNZIONE DEL RAV

Data da|...oooinnnnn. Solo docenti 2 ore
stabilire ELABORAZIONE P’(FOFh N"-EUNZIONE

DEL RAV JGis \
Data da| .coooovenn... Solo docenti i 2 ore
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stabilire ELLABORAZIONE PTOF IN FUNZIONE
DEL RAV
OTTOBRE 26 ottobre | Dalle 16.30 | Con genitori 2 ore
2015 alle 18.30 Insediamento-proposte  per  Dattivita
didattica.
NOVEMBRE | 25 16.30/18.30 | Solo docenti 2 ore
novembre Verifica consiglio d’Intersezione
2015 Obiettivi raggiunti- Programmazione
nuovi obiettivi. ( da ore 16.30 a h
17.30)
-Con i genitori
Andamento attivita educativa e
didattica( da ore 17.30 a h 18.30)
DICEMBRE | 15/12/2015 | 16.30/18.30 | -Solo docenti 2 ore
Verifica consiglio d’Intersezione
Obiettivi raggiunti- Programmazione
nuovi obiettivi
GENNAIO 11 gennaio | 16.30/18.30 | Solo docenti. 2 ore
2016 Verifica consiglio d’Intersezione
Obiettivi raggiunti- Programmazione
nuovi obiettivi
FEBBRAIO | 01 febbraio | 16.30/18.30 | Solo docenti 2 ore
2016 Verifica consiglio d’Intersezione
Obiettivi raggiunti- Programmazione
nuovi obiettivi( da ore 16.30ah
17.30)
-Con i genitori
Andamento attivita educativa e
didattica( da ore 17.30 a h 18.30)
MARZO 16 marzo 16.30/18.30 | Solo docenti. 2 ore
2016 Verifica consiglio d’Intersezione
Obiettivi raggiunti- Programmazione
nuovi obiettivi
Varie ed eventuali
APRILE 18 aprile | 16.30/18.30 | Solo docenti. 2 ore
2016 Verifica consiglio d’Intersezione
Obiettivi  raggiunti- Programmazione
nuovi obiettivi
Varie ed eventuali
MAGGIO 23 maggio | Dalle 16.30 | Con genitori 2 ore
2016 alle 18.30 Verifica finale dell’attivita scolastica.
GIUGNO 27 giugno | 16.30/18.30 * 2 ore

2016

Verifica finalg/Programmhazione
r;";/ oo R

JET
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ATTIVITA OBBLIGATORIE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29,
C.C.N.L. 2006-2009)
Connesse con il funzionamento della Scuola primaria
a.s. 2013/2014

Orario di servizio

Orario docenti: 24 h settimanali di cui;
0 22 h. di attivita didattiche
0 2 h. di programmazione e verifica

ORARIO Scuola primaria

e 8:00 - 13:30 dal lunedi al giovedi.

e venerdi: 8:00 - 13:00. (Entrambi i plessi hanno ingressi su strade densamente
Irafficate, pertanto e solo per motivi di sicurezza si dispongono orari di uscita
diversificati: le cl. 1%¢ le cl. 2™ alle h. 13,20 e il venerdi alle h. 12,50; le
cl.3alle h. 13,25 e il venerdi alle h. 12,55, le cl. 4" e 5™ alle h.13,30 e venerd: alle h.
13. Tali frazioni di tempo, saranno recuperate dagli alunni delle cl. 1"-2*-3"

durante le visite d’istruzione.)

Nel plesso centrale funzionera’ una classe di scuola primaria a tempo pieno con orario dalle ore
8.00 alle ore 16.00.

Scuola primaria( PROGRAMMAZIONE)

2 ore settimanali, tutti i martedi, dalle ore 16.30 alle 18.30.

Le riunioni saranno per team di classe, tranne nei giorni: 17 novembre, 19 gennaio, 22 marzo e 24
maggio, in cui saranno articolate nel seguente modo: dalle ore 16.30 alle ore 17.30 per team di
classe, dalle ore 17.30 alle ore 18.30 per aree disciplinari.

Le riunioni di team e per aree disciplinari si svolgeranno nella sede centrale.

Dovra essere apposta firma di presenza nell’apposito registro.

e Collegio dei docenti: ORE 19 ( DATE DA STABILIRE NEI MESI DI SETTEMBRE,
OTTOBRE, NOVEMBRE, FEBBRAIO, MAGGIO, GIUGNO, NELLA COMPOSIZIONE
PLENARIA O PER SEZIONI ED ARTICOLAZIONI, CHE IL DIRIGENTE
SCOLASTICO CONVOCHERA DI VOLTA IN VOLTA, ANCHE IN RAPPORTO AD
IMPREVISTE NECESSITA CHE DOVESSERO MANIFESTARSI NEL CORSO
DELL’ANNO).

e Programmazione d’inizio anno: 8 ore ( NEI GIORNI 3 SETTEMBRE 2015, DALLE 9.00

ALLE 12.00;7 SETTEMBRE 2015, dalle 9.00 alle 12.00 ; 10/09/2015, DA H 11 A H 13.00 ).
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L’ELABORAZIONE DELLA PROGETTAZIONE DIDATTICA ANNUALE DEVE ESSERE FINALIZZATA ALLA
COSTRUZIONE DI UNO STRUMENTO DI VERIFICA E CONTROLLO DEL SUCCESSO FORMATIVO DEGLI
ALUNNI. ALLO SCOPO ESSA DEVE ALMENO CONTENERE:

-ANALISI DELLA SITUAZIONE E DEFINIZIONE DEI LIVELLI DI CONOSCENZE ED ABILITA
INDIVIDUALI CIO* CON PARTICOLARE ATTENZIONE ALL’ORGANIZZAZIONE E ALL’ATTUAZIONE DI
PERCORSI EDUCATIVI COSTANTEMENTE CALIBRATI SULL’EFFETTIVO GRADO DI PREPARAZIONE E
SULLE CAPACITA DI CIASCUNO E VOLTI AL RAGGIUNGIMENTO DEGLI OBIETTIVI PREVISTI. E’
AUSPICABILE L’ADOZIONE DI PROVE D’INGRESSO FINALIZZATE ALL’INDIVIDUAZIONE DELLE
CONOSCENZE ED ABILITA’ DI PARTENZA.

-DEFINIZIONE DEGLI OBIETTIVI SPECIFICI DI APPRENDIMENTO, CON EVENTUALE
SUDDIVISIONE IN CONOSCENZE E ABILITA.

-SELEZIONE DEI CONTENUTL DEVONO ESSERE INDICATI ED ORGANIZZATI IN MODO TALE CHE
SI POSSA RILEVARE LA MOTIVAZIONE DELLA SCELTA.

-SELEZIONE DELLE ATTIVITA E METODOLOGIE D’INSEGNAMENTO. LE METODOLOGIE DEVONO
ESSERE BEN SPECIFICATE ED ARGOMENTATE .

-DEFINIZIONE DEI CRITERI E DEGLI STRUMENTI DI VALUTAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI.
DEVONO ESSERE ESPRESSI IN MANIERA CHIARA , NON EQUIVOCA, DETTAGLIATA ED OGGETTIVA
-RECUPERO DELLE DIFFICOLTA E POTENZIAMENTO DELLE ECCELLENZE.

- CRITERI DI VERIFICA DELLA PROGRAMMAZIONE.

La progettazione didattica annuale , con corredo eventuale di documentazione, dovra essere consegnata al Dirigente

scolastico entro e non oltre il 30/09/2015.
* Verifica di fine anno: ORE 2 (7 GIUGNO 2016, dalle 16.30 alle 18.30)
¢ Informazioni quadrimestrali alle famiglie:ORE 4 (NEI GIORNI 10 FEBBRAIO 2015,
DALLE 16.30 ALLE 18.30 E 21 GIUGNO 2016, DALLE 9.00 ALLE 11.00).

e Assemblee di classe e colloqui con i genitori: ORE 7.

I GENITORI POSSONO INCONTRARE I DOCENTI, NEL CORSO DELL’ANNO
SCOLASTICO, IN OCCASIONE DI

e ASSEMBLEE

e COLLOQUI INDIVIDUALI

e CONSIGLI D’INTERCLASSE

o TRAMITE I RAPPRESENTANTI ELETTI ALL’INIZIO DELL’ANNO SCOLASTICO

e ALTRI INCONTRI, CHE POSSONO ESSERE CONCORDATI CON GLI INSEGNANTI

PER SPECIFICHE ESIGENZE

Assemblee di Classe e colloqui con i genitori
® 19/10/2015, Assemblea di Classe per la presentazione della programmazione e per
Pelezione del rappresentante dei genitori.
Orario — dalle 16.30 alle 19.30
e 02/12/2015, colloqui bimestrali.
Orario — dalle 16.30 alle 18.30
e Mercoledi 27/04/2016, colloqui bimestrali.
Orario — dalle 16.30 alle 18.30
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SCRUTINI CLASSI QUINTE
e Dalle 15.15 alle 16.00
SCRUTINI CLASSI QUARTE
e Dalle 16.00 alle 16.45
SCRUTINI CLASSI TERZE
o Dalle 16.45 alle 17.15
SCRUTINI CLASSI SECONDE
e Dalle 17.15 alle 18.00
SCRUTINI CLASSI PRIME

MARZO

16 marzo 16.30/18.30 | -Consiglio d’interclasse in sede
2016 tecnica- Verifica 3° bimestre-
Programmazione 4° bimestre
(dalle 16.30 alle 17.30)

-Con 1 rappresentanti dei genitori,
dalle 17.30 alle 18.30:
Andamento attivita educativo
didattiche

2 ore

MAGGIO

4 maggio | Dalle 16.30 | Consiglio d’interclasse in sede
2016 alle 18.30 tecnica, dalle 16.30 alle 17.30.

- Proposta adozioni libri di testo
-Elaborazione prove di verifica
finale

Con i rappresentanti dei genitori,
dalle 17.30 alle 18.30:
Andamento attivita educativo
didattiche

Proposta adozioni libri di testo

2 ore

GIUGNO

9 giugno 16.30/18.30 | Verifica finale
2016

2 ore

10giugno » Dalle 8.30 alle 9.30, scrutini classi prime

2016 e Dalle 9.30 alle 10.30, scrutini classi
seconde

e Dalle 10.30 alle 11.30, scrutini classi terze

e Dalle 11.30 alle 12.30, scrutini classi

" quarte

quinte.

e Dalle 12.30 alle 13.00, scrutini

% % %
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I docenti coordinatori avranno cura di garantire lo svolgimento dei lavori nell’ambito degli orari
programmati. Perché possano essere rispettati i tempi programmati e per garantire che i lavori si
svolgano in modo razionale e proficuo, tutti i docenti prepareranno accuratamente, in precedenza,
materiali, proposte e riflessioni. La partecipazione dei genitori ai Consigli  d’intersezione /
d’interclasse sara stabilita in relazione agli argomenti trattati e ad ulteriori integrazioni, se
necessarie . La riunione dei Consigli sara dedicata, di volta in volta, alla rilevazione della situazione
di partenza dei singoli alunni, alla definizione di percorsi personalizzati, alla progettazione didattica,
all’andamento _didattico- disciplinare della classe, al coordinamento didattico e rapporti
interdisciplinari, alla verifica dei risultati raggiunti e¢ alla loro valutazione, all’eventuale
aggiornamento della programmazione, oltre alle particolari necessitd relative a precise situazioni
(adozione di libri di testo,...).

I consigli saranno coordinati da un docente coordinatore, individuato dal Collegio dei Docenti, che
provvedera a preparare, in relazione all’ordine del giorno, i lavori del Consiglio, sulla base di dati,
materiale, informazioni, che gli saranno forniti dagli altri docenti e dal Dirigente scolastico o da un
suo Collaboratore incaricato o dal Dsga. Egli fara un breve bilancio delle attivita svolte, della
situazione della classe, degli eventuali miglioramenti da parte degli alunni e una programmazione di
delle attivita da svolgere, soprattutto di quelle che vedranno impegnati tutti o parte dei docenti, sia
per il recupero, sia per il consolidamento, sia per il potenziamento. Il medesimo docente, o altro,
sempre designato dal Collegio, fungera da segretario del Consiglio.

I Consigli rappresentano I’istanza centrale di tutto il processo formativo e della realizzazione della
progettazione educativa e didattica. Saranno, inoltre, uno dei momenti fondamentali d’incontro fra
docenti e genitori, in modo che la scuola possa ricevere dalle famiglie stimoli ed aiuti necessari al
perseguimento degli obiettivi fissati, nonché per una loro migliore definizione. L’ordine di
convocazione dovra prevedere gli argomenti che saranno trattati alla presenza dei genitori e quelli
che vedranno la sola partecipazione dei docenti.

In via straordinaria, i Consigli di intersezione e di interclasse possono riunirsi oltre gli incontri
ordinari prefissati, anche in modo congiunto con il gruppo H.

GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE

DATA ORARIO
SETTEMBRE/NOVEMBRE 2015 DA DEFINIRE
APRILE-MAGGIO 2016 DA DEFINIRE

Si precisa che :
o Il Piano Annuale delle attivita approvato dal Collegio dei docenti costituisce formale

convocazione degli incontri alle date indicate, salvo eventualj-vatiazioni e modifiche che

o
P

potrebbero essere apportate in caso di necessita nel corso dell”anno scolastico e che verranno

comunicate nei tempi previsti; P

e Agli impegni collegiali in calendario si aggiungeranno:
10



